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Upload feito dentro do
prazo de 30 dias? 

Sistema indefere e
envia para o arquivo 

NãoNão

Recebe o documento de
finalização do processo (Parecer
Comunicado ou Indeferimento) 

Fim do Processo Requerente realiza upload
dos arquivos no sistema

Em até 30
dias úteis 

Reúne documentação do Check
List para abertura do processo

no sistema LD
A

RQ
U
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O

ARTICULADOR 
recebe o processo no
sistema LD e realiza a

distribuição ao analista 

2 dias úteis 

ANALISTA realiza a
análise documental

20 dias úteis 

ANALISTA notifica e
envia para o requerente

via Licenciamento Digital 

Há pendências na
documentação?

SimSim

NãoNão

Área Pública, Projeto
Especial, APA, ZPA

ou Parques?

SimSim

NãoNão

ANALISTA realiza a
análise documental

Tudo ok?

ANALISTA notifica e
envia para o requerente

via Licenciamento Digital 

NãoNão

SimSimRetorna ao setor que
notificou

SimSim ANALISTA emite o
Parecer

GERENTE
revisa e valida

Necessita
manifestação do

jurídico?

ANALISTA encaminha o
processo a ASJUR

ANALISTA revisa o
processo e elabora

comunicado de emissão final

SimSim

NãoNão

ANALISTA informa ao
Requerente da possibilidade de
firmar Termo de Compromisso

ou emite manifestação à CELIF.

Termo assinado
ou manifestação

favorável?

SimSim

NãoNão ANALISTA elabora
indeferimento

GERENTE revisa e
valida 

COORDENADOR revisa
e valida  

3 dias úteis 

SECRETÁRIO valida a
adequabilidade

3 dias úteis 2 dias úteis 

Arquivar o processo 

Se o processo for protocolado no sistema de Licenciamento Digital satisfazendo toda a legislação vigente, terá seu resultado deferido em
até 30 (trinta) dias úteis, desde que não haja necessidade de notificar o requerente por pendência documental.

GERENTE E COORDENADOR
validam o indeferimento
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