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O prazo de entrega começará a ser contado a partir da realização do levantamento na edificação. A emissão da permissão de construção só será realizada
com a apresentação de um técnico responsável pela execução contratado pelo requerente. O total de dias para a finalização do processo depende da
resposta do requerente sobre o agendamento do levantamento “in loco” e sobre aprovação do projeto.
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Recebe o processo no
sistema LD

ANALISTA realiza a
análise da

documentação

SimSim Sistema indefere a
solicitação do processo 
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Anexou no prazo?

NãoNão

O requerente protocola
processo no Sistema do

Licenciamento Digital (LD) Em até 30
dias úteis 

Requerente realiza upload
de todas as pendências 

Imediato

Há pendências?

NãoNão

SimSim

ANALISTA elabora
notificação informando

pendências 

Processo é encaminhado
para análise da
possibilidade de

Regularização junto a
HABITAFOR

Sistema envia
processo para o

setor

Recebe os dados,
realiza as análises

pertinentes ao assunto
e emite parecer de

instrução8 dias úteis

ANALISTA conhece o
Parecer da

HABITAFOR sobre a
Regularização

3 dias úteis

Passível de
Regularização?

NãoNão

SimSim

Processo é indeferido
e finalizado 

Processo é
encaminhado para

Análise da
possibilidade da

adequação a REURB

Recebe os dados,
realiza as análises

pertinentes ao assunto
e emite Parecer de

instrução

6 dias úteis 

Analista conhece o
parecer da CEDUR

sobre a REURB

3 dias úteis

Passível de
Reub-S?

NãoNão

SimSim

Processo é indeferido
e finalizado

O ARQUITETO entra em
contato com o Requerente

para agendar o
levantamento “in loco”

Prazo depende do requerente

REQUERENTE acompanha o
analista na visita In Loco, onde

será realizado o levantamento de
dados e plano de necessidades 

O ARQUITETO realiza
os ajustes solicitados

pela CECON

5 dias úteis 

Projeto é enviado à
CECON para análise

SimSim

O projeto é elaborado. Ao final, o
requerente é notificado para
conhecer e aprovar o projeto 90 dias úteis

NãoNão
O ARQUITETO realiza

ajustes solicitados

2 dias úteis 

Solicitante aprovou o
Projeto Proposto?

GERENTE valida o
processo e envia

para Coordenação
para validação.

3 dias úteis

O Projeto
proposto é
analisado

Necessita
de ajustes 

SimSim

NãoNão
É emitido o Comprovante
de Assistência Técnica

Social (CATS) e devolve a
CEAIS 

COORDENADOR valida
o processo e encaminha

para Validação Final

SECRETÁRIO valida o
documento final e retorna

processo a CEAIS 

ARQUITETO recebe o
processo validado,

realiza a impressão e
agenda a entrega para o

requerente 

3 dias úteis

REQUERENTE
recebe o processo e
assina o Termo de
Responsabilidade 

ARQUITETO recebe  o termo
de responsabilidade

assinado, anexa no processo
e finaliza.

Fim do Processo 

3 dias úteis

7 dias úteis 

3 dias úteis

O requerente deve visualizar a
notificação na aba “notificados”
do sistema LD e providenciar

todas as pendências 


