/]

T oo

g

Fortaleza

PREFEITURA

Urbanismo e
Meio Ambiente

DOCUMENTOS NECESSARIOS_ SOLICITAGAO GERAL ADMINISTRATIVO
FINANCEIRO

Lista de documentos conforme disposigéo do Decreto n? 14.335 de 12 de dezembro de 2018 e Portaria SEUMA 86, de 26 de novembro de 2020.
1. Requerimento N2 01 — Solicitagdo Servidor, devidamento preenchido. Disponivel em:
https://urbanismoemeioambiente.fortaleza.ce.gov.br/images/urbanismo-e-meio-
ambiente/requerimento/licenciamento/r01 - solicitacao_geral.pdf

2. ldentificacdo do Requerente:
a. RG e CPF (cdpia simples), se Pessoa Fisica;

b. CNPJ, Contrato Social (e Ultimo Aditivo - se houver, ou Certificado de Microempreendedor Individual - MEI)
e RG e CPF do Responsavel Legal (copias simples), se Pessoa Juridica;

OBS 1: Quando nao for possivel descrever a solicitagdo desejada ao 6rgdo no campo destinado do Requerimento,
apresentar Oficio/Peti¢cdo com a descrigdo.

OBS 2: Durante a analise do processo, outras informacdes e/ou a correcdo dos dados apresentados poderdo ser
solicitados (de acordo com as especificidades de cada caso) por meio da emissdo de “Notificagdo”.

IMPORTANTE: A abertura de Processos Administrativos Financeiros, sdo feitos através do Sistema de Protocolo Unico da
Prefeitura de Fortaleza (SPU Virtual), no primeiro acesso, realize o seu cadastro e validagdo.

Os processos protocolados no SPU Virtual, que apds analise apresentarem pendéncia documental, serdo notificados através
do Sistema.

E importante que o responsavel pelo processo acompanhe periodicamente as tramitacdes e responda as notificacdes que
podem surgir, dentro dos prazos estabelecidos.

O acompanhamento destes processos podera ser realizado no endereco:
https://spuvirtual.sepog.fortaleza.ce.gov.br/auth/login

PROTOCOLE AQUI O SEU PROCESSO:
https://spuvirtual.sepog.fortaleza.ce.gov.br/home page

OUTRAS INFORMACOES:
Coordenadoria Administrativo Financeiro — COAFI/ Fone: (85) 3105.2013

Informagdes adicionais podem ser feitas através do atendimento ao publico na Central de Atendimento de segunda a sexta
de 8h as 16h30min.
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